[bookmark: _Hlk199486882][bookmark: _Hlk195251578]___________________________
Приказ № __
[bookmark: _Hlk106533246]о стандартизации форм отчетов подразделений  
___________________                                                                         ___________________
В целях _______________________________________________________________ 
приказываю:
1. Утвердить единые формы отчетов для всех подразделений компании.  
1. Назначить ответственным за координацию внедрения стандартизированных форм ________________________________ (Ф.И.О., должность).  
1. Руководителям подразделений обеспечить своевременную подготовку и предоставление отчетов в утвержденном формате.  
1. Поручить __________________________________________ контроль за ознакомлением сотрудников с формами и инструкциями.  
1. Установить ежемесячный контроль за полнотой и качеством предоставляемых отчетов ____________________________ (Ф.И.О., должность).  
1. Контроль за общим исполнением оставляю за собой.
[bookmark: _GoBack]Директор: ________________ __________________________________ (_______)
                                         должность                                                             ФИО                                                                       подпись
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