ООО «Вершки-Корешки»
Приказ № 39/В
о стандартизации форм отчетов подразделений  
Г. Сургут                                                                                               5 ноября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях повышения качества управленческой информации, упорядочения внутреннего документооборота и обеспечения единого подхода к подготовке отчетов подразделений ООО "Вершки-Корешки"
ПРИКАЗЫВАЮ:  
1. Утвердить единые формы отчетов для всех подразделений компании.  
1. Назначить ответственным за координацию внедрения стандартизированных форм начальника отдела корпоративных коммуникаций — Киселёву Ольгу Дмитриевну.  
1. Руководителям подразделений обеспечить своевременную подготовку и предоставление отчетов в утвержденном формате.  
1. Поручить отделу кадров контроль за ознакомлением сотрудников с новыми формами и методическими инструкциями по их заполнению.  
1. Установить ежемесячный контроль за полнотой и качеством предоставляемых отчетов заместителем генерального директора по административным вопросам Ивановым Сергеем Викторовичем.  
1. Контроль за общим исполнением оставляю за собой.
Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)
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