[bookmark: _Hlk199486882][bookmark: _Hlk195251578]___________________________
Приказ № __
[bookmark: _Hlk106533246]о создании внутреннего календаря отчетных сроков  
___________________                                                                         ___________________
В целях _______________________________________________________________ 
приказываю:
1. Создать внутренний календарь отчетных сроков компании.  
1. Назначить ответственными за разработку и ведение календаря ________________________________ (Ф.И.О., должность).  
1. Руководителям подразделений обеспечить соблюдение сроков подготовки отчетов и контроль за их своевременной сдачей.  
1. Ответственным за ведение календаря предоставлять ежемесячные отчеты руководству о выполнении сроков и выявленных отклонениях.  
1. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ____________________________ (Ф.И.О., должность).  
1. Контроль за общим исполнением оставляю за собой.
[bookmark: _GoBack]Директор: ________________ __________________________________ (_______)
                                         должность                                                             ФИО                                                                       подпись
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