ООО «Вершки-Корешки»
Приказ № 39/В
о разработке политики внутреннего пользования офисной техникой  
Г. Сургут                                                                                               5 ноября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях установления единых стандартов эксплуатации, обеспечения безопасности и рационального использования служебного оборудования в ООО "Вершки-Корешки"
ПРИКАЗЫВАЮ:  
1. Разработать политику внутреннего пользования офисной техникой в компании.  
1. Назначить ответственными за разработку политики начальника ИТ-отдела — Смирнова Алексея Павловича и начальника административного отдела — Кузнецову Анну Викторовну.  
1. Согласовать разработанную политику с юридическим отделом и руководителями подразделений.  
1. Обеспечить обучение сотрудников правилам использования офисной техники в срок до 30 дней после утверждения политики.  
1. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя генерального директора по административным вопросам Иванова Сергея Викторовича.  
1. Контроль за общим исполнением оставляю за собой.
[bookmark: _GoBack]Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)
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