ООО «Вершки-Корешки»
Приказ № 39/В
о порядке оформления краткосрочных отпусков без сохранения заработной платы  
Г. Сургут                                                                                               5 ноября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях обеспечения прозрачного и единообразного оформления краткосрочных отпусков без сохранения заработной платы, соблюдения трудовых прав сотрудников и непрерывности производственного процесса 
ПРИКАЗЫВАЮ:  
1. Утвердить порядок оформления краткосрочных отпусков без сохранения заработной платы.  
1. Назначить ответственным за контроль и оформление краткосрочных отпусков начальника отдела кадров — Иванову Марину Сергеевну.  
1. Руководителям подразделений обеспечить согласование с сотрудниками и фиксацию причин предоставления краткосрочного отпуска.  
1. Сотрудникам своевременно предоставлять информацию о планируемом краткосрочном отпуске и подтверждать согласие.  
1. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя генерального директора по организационным вопросам — Петрова Алексея Дмитриевича.  
[bookmark: _GoBack]Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)
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