[bookmark: _Hlk199486882][bookmark: _Hlk195251578]___________________________
Приказ № __
[bookmark: _Hlk106533246]о внедрении регламента проведения совещаний  
___________________                                                                         ___________________
В целях _________________________________________________  
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить регламент проведения совещаний в компании ____________________________.  
1. Назначить ответственным за внедрение и контроль соблюдения регламента ____________________________ (Ф.И.О., должность).  
1. Руководителям подразделений обеспечить проведение совещаний в соответствии с утвержденным регламентом и доведение его положений до сведения сотрудников.  
1. Канцелярии компании организовать хранение протоколов совещаний в установленном порядке.  
1. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ____________________________ (Ф.И.О., должность).  
[bookmark: _GoBack]Директор: ________________ __________________________________ (_______)
                                         должность                                                             ФИО                                                                       подпись
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