ООО «Вершки-Корешки»
Приказ № 39/В
о внедрении порядка согласования служебных писем  
Г. Сургут                                                                                               5 ноября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях стандартизации корпоративной переписки, обеспечения своевременности согласования и повышения прозрачности документооборота в ООО "Вершки-Корешки"
ПРИКАЗЫВАЮ:  
1. Внедрить порядок согласования служебных писем во всех подразделениях компании.  
1. Назначить ответственными за контроль соблюдения порядка начальника отдела корпоративного контроля — Киселёву Ольгу Дмитриевну и начальника административного отдела — Кузнецову Анну Викторовну.  
1. Руководителям подразделений обеспечить подготовку и согласование служебных писем в соответствии с установленным регламентом.  
1. Ответственным вести журнал согласованных писем и предоставлять ежемесячные отчеты руководству о выявленных нарушениях.  
1. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя генерального директора по административным вопросам Иванова Сергея Викторовича.  
1. Контроль за общим исполнением оставляю за собой.
[bookmark: _GoBack]Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)
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