ООО «Вершки-Корешки»
Приказ № 39/В
О введении единого формата деловой переписки  
Г. Сургут                                                                                               9 октября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях повышения эффективности внутренней и внешней коммуникации и обеспечения единого корпоративного стандарта 
ПРИКАЗЫВАЮ:  
1. Ввести единый формат деловой переписки для всех подразделений организации.  
1. Назначить ответственными за контроль соблюдения формата сотрудников административной службы.  
1. Обеспечить обучение персонала по стандартам оформления деловых писем.  
1. Контролировать соблюдение структуры, содержания и правил хранения исходящей и входящей переписки.  
1. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя генерального директора.  
[bookmark: _GoBack]Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)
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