ООО «Вершки-Корешки»
Приказ № 39/В
О создании единой базы нормативных документов компании
Г. Сургут                                                                                               9 октября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях систематизации, упорядочения и централизованного хранения всех внутренних нормативных документов
ПРИКАЗЫВАЮ:  
1. Создать единую базу нормативных документов компании.
1. Назначить ответственными за разработку и ведение базы: Смирнова А.А., начальник юридического отдела; Петрова В.В., руководитель корпоративного управления.
1. Установить структуру базы: классификация документов по типу, подразделению и сфере применения.
1. Определить порядок актуализации документов, контроль сроков пересмотра и удаления устаревших актов.
1. Обеспечить доступ сотрудников к базе в соответствии с их функциональными обязанностями.
1. Контроль за исполнением приказа возложить на генерального директора.
1. [bookmark: _GoBack]Приказ вступает в силу с момента подписания.
Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)
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