ООО «Вершки-Корешки»
Приказ № 39/В
О порядке ведения реестра обязательств по договорам
Г. Сургут                                                                                               9 октября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях систематизации договорной работы, обеспечения контроля за исполнением обязательств и формирования достоверной базы данных
ПРИКАЗЫВАЮ:  
1. Установить единый порядок ведения реестра обязательств по договорам в организации.
1. Назначить ответственным за ведение реестра начальника юридического отдела Смирнову А.А.
1. Определить, что реестр включает сведения о номере, дате, предмете договора, сторонах, сумме обязательств, сроках исполнения и ответственных лицах.
1. Установить срок регистрации каждого заключённого договора в реестре — не позднее трёх рабочих дней с момента его подписания.
1. Контроль за достоверностью данных реестра возложить на руководителя финансового отдела.
1. Проводить проверку актуальности реестра ежеквартально с представлением отчёта генеральному директору.
1. [bookmark: _GoBack]Приказ вступает в силу с момента подписания.
Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)
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