ООО «Вершки-корешки»
Приказ № 39/В
о создании централизованного архива договоров  
Г. Сургут                                                                                                  5 сентября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях упорядочения договорной работы, обеспечения сохранности и учета договорной документации, а также повышения прозрачности документооборота  
приказываю:
1. [bookmark: _GoBack]Создать централизованный архив договоров ООО «Вершки-корешки».  
1. Ответственным за ведение архива назначить начальника юридического отдела Петрова А.А.  
1. Обязать все подразделения передавать оригиналы договоров и приложений в архив в течение 3 рабочих дней после их подписания.  
1. Вести учет договоров в электронной базе с обязательной регистрацией даты, сторон договора, срока действия и ответственного подразделения.  
1. Доступ к архиву предоставлять сотрудникам только на основании письменного запроса, согласованного с руководителем.  
1. Сроки хранения договоров устанавливаются в соответствии с законодательством и внутренними регламентами компании.  
1. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.  
Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)















ООО «Вершки


-


корешки»


 


Приказ № 39/В


 


о создании централизованного архива договоров  


 


Г. Сургут                                                                                                  5 сентября 2027 го


да


 


В целях упорядочения договорной работы, обеспечения сохранности и учета договорной 


документации, а также повышения прозрачности документооборота  


 


приказываю:


 


1.


 


Создать централизованный архив договоров ООО «


Вершки


-


корешки


».  


 


2.


 


Ответственным за ведение архива назначить начальника юридического отдела 


Петрова А.А.  


 


3.


 


Обязать все подразделения передавать оригин


алы договоров и приложений в архив 


в течение 3 рабочих дней после их подписания.  


 


4.


 


Вести учет договоров в электронной базе с обязательной регистрацией даты, сторон 


договора, срока действия и ответственного подразделения.  


 


5.


 


Доступ к архиву предоставля


ть сотрудникам только на основании письменного 


запроса, согласованного с руководителем.  


 


6.


 


Сроки хранения договоров устанавливаются в соответствии с законодательством и 


внутренними регламентами компании.  


 


7.


 


Контроль за исполнением настоящего приказа ос


тавляю за собой.  


 


Руководитель: директор Денисова А. А. 


(Денисова)


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 




ООО «Вершки - корешки»   Приказ № 39/В   о создании централизованного архива договоров     Г. Сургут                                                                                                  5 сентября 2027 го да   В целях упорядочения договорной работы, обеспечения сохранности и учета договорной  документации, а также повышения прозрачности документооборота     приказываю:   1.   Создать централизованный архив договоров ООО « Вершки - корешки ».     2.   Ответственным за ведение архива назначить начальника юридического отдела  Петрова А.А.     3.   Обязать все подразделения передавать оригин алы договоров и приложений в архив  в течение 3 рабочих дней после их подписания.     4.   Вести учет договоров в электронной базе с обязательной регистрацией даты, сторон  договора, срока действия и ответственного подразделения.     5.   Доступ к архиву предоставля ть сотрудникам только на основании письменного  запроса, согласованного с руководителем.     6.   Сроки хранения договоров устанавливаются в соответствии с законодательством и  внутренними регламентами компании.     7.   Контроль за исполнением настоящего приказа ос тавляю за собой.     Руководитель: директор Денисова А. А.  (Денисова)                              

