[bookmark: _Hlk199486882][bookmark: _Hlk195251578]___________________________
Приказ № __
[bookmark: _Hlk206139370][bookmark: _Hlk106533246]О создании единой базы поставщиков и подрядчиков
________________________                                                         ________________________
В целях систематизации работы с контрагентами, повышения эффективности закупочной деятельности и обеспечения прозрачности взаимодействия с поставщиками и подрядчиками
приказываю:
1. Создать единую базу поставщиков и подрядчиков (укажите формат — электронный реестр, корпоративная система).
1. Назначить ответственным за ведение базы (ФИО, должность, подразделение).
1. Установить сроки предоставления сведений о действующих контрагентах (например, в течение месяца).
1. Определить порядок включения новых поставщиков (через юридическую проверку, согласование с бухгалтерией, утверждение руководством).
1. Установить правила исключения контрагентов (например, по решению комиссии, в случае нарушений или завершения сотрудничества).
1. Установить периодичность проверки и актуализации базы (например, ежегодно).
1. [bookmark: _GoBack]Контроль за исполнением приказа возложить на руководителя или его заместителя.
Директор: ________________ __________________________________ (_______)
                                         должность                                                             ФИО                                                                       подпись
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