[bookmark: _Hlk199486882][bookmark: _Hlk195251578]___________________________
Приказ № __
[bookmark: _Hlk206139370][bookmark: _Hlk106533246]о порядке использования корпоративных мобильных устройств
________________________                                                         ________________________
В целях [сохранности имущества, защиты информации, оптимизации рабочих процессов]  
приказываю:
1. Установить правила использования корпоративных мобильных устройств.  
1. Передавать устройства сотрудникам по акту приема-передачи [указать ответственного].  
1. Обязать сотрудников:  
   – использовать устройства преимущественно для служебных целей;  
   – соблюдать правила безопасности (пароли, антивирус, VPN);  
   – незамедлительно информировать о потере или поломке.  
1. ИТ-службе [установить ПО, защитные системы, контролировать обновления].  
1. Финансовому отделу [вести учет устройств].  
1. При увольнении сотрудник обязан [возвратить устройство в исправном состоянии].  
1. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.  
Директор: ________________ __________________________________ (_______)
                                         должность                                                             ФИО                                                                       подпись
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