ООО «Вершки-корешки»
Приказ № 39/В
О внедрении системы контроля за сроками исполнения поручений
Г. Сургут                                                                                               16 сентября 2027 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях повышения эффективности управления, обеспечения своевременного исполнения поручений руководителей и оптимизации документооборота
 приказываю:
1. Утвердить Положение о системе контроля за сроками исполнения поручений (Приложение № 1 к настоящему приказу).
1. [bookmark: _GoBack]Назначить ответственным за организацию контроля канцелярский отдел ООО «Вершки-корешки» в лице начальника отдела Смирновой Натальи Викторовны.
1. Руководителям подразделений обеспечить фиксацию всех поручений в реестре и контроль за их исполнением в установленные сроки.
1. Установить, что отчёты о выполнении поручений представляются в канцелярию не реже одного раза в неделю.
1. В случае несвоевременного исполнения поручений применять меры дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством.
1. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель: директор Денисова А. А. (Денисова)
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