Директору ООО «Вершки-Корешки» Головину Олегу Дмитриевичу
От начальника юридического отдела Ватова Николая Денисовича
[bookmark: _Hlk130377881][bookmark: _Hlk129767287][bookmark: _GoBack]Служебная записка на командировочные расходы
Уважаемый Олег Дмитриевич!
[bookmark: _Hlk129765217][bookmark: _Hlk130286611]С 01.08.2025 по 10.08.2025 я находился в служебной поездке в г. Тюмень по приказу № 14/Е от 20.07.2025. Предприятие забронировало мне стандартный одноместный номер в гостинице «Совушка» на 10 календарных дней. Один день проживания по условиям договоренностей стоил 1 500 рублей. Приехав на место, мне сказали, что номер не готов к заселению из-за поломки в нём мебели, меня могут заселить исключительно в номер «люкс» стоимостью 3 000 рублей в сутки. Разницу в стоимости проживания мне пришлось платить из своего кармана.
Руководствуясь ст. 167 Трудового кодекса Российской Федерации, прошу компенсировать командировочные расходы в сумме 15 000 рублей.
Приложения: 
1. Договор гостиничного проживания.
2. Кассовый чек об оплате.
11 августа 2025 г                                                               Ватов Николай Денисович (Ватов) 



















